GOVERNO MUNICIPAL
SAO LOURENGO DO OESTE
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4.498, DE 26 DE SETEMBRO DE 2012.

Estabelece o Regulamento Interno da
Biblioteca Publica Municipal Santos
Dumont, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO LOURENGO DO OESTE, Estado de
Santa Catarina, no uso das atribuigcdes do seu cargo que lhe confere o art. 55, inciso
VIl da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica estabelecido o Regulamento Interno da Biblioteca Publica
Municipal Santos Dumont, na forma do Anexo Unico deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sao Lourenco do Oeste, SC, 26 de setembro de 2012.

TOME FRANCISCO ETGES
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
(Decreto n° 4.498, de 26 de setembro de 2012)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica estabelecido o Regulamento Interno da Biblioteca Publica
Municipal Santos Dumont, regida pela Lei Municipal n° 118, de 1° de novembro de
1973.

Art. 2° A Biblioteca Publica Municipal Santos Dumont tem como finalidade
disponibilizar o acesso a informacéo e conhecimento, com diversidade de recursos e
uso de tecnologias, com base na pluralidade, favorecendo, sobretudo, a valorizagao
do habito da leitura, contribuindo na interacéo intelectual e multicultural da era em
que vivemos.

Paragrafo unico. A biblioteca publica € destinada ao uso dos alunos,
académicos, professores, pesquisadores e da comunidade em geral.

CAPITULO Il
FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA PUBLICA

SECAO |
DO HORARIO DE EXPEDIENTE E SERVICOS PRESTADOS

Art. 3° A biblioteca publica tem como expediente, os seguintes horarios:

| - diurno: de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 11:30 e das 13:30 as 17:00,
e nos sabados: das 13:30 as 17:00;

Il - noturno: nas quartas-feiras, das 18:00 as 21:00.

§ 1° No més de janeiro, excepcionalmente, a biblioteca oferece horario
especial, ou seja, de segunda a sexta-feira, das 13:00 as 19:00.

§ 2° O horario da biblioteca pode ser justificadamente modificado, mediante
necessidade, com autorizacdo da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 4° A Biblioteca Publica Municipal Santos Dumont dispde dos seguintes
servigos:

| - empréstimo domiciliar de livros, fitas K7, fitas VHS, DVDs, CDs, revistas e
gibis;

Il - levantamento bibliografico;

Il - atendimento para pesquisa local;

IV - copia reprografica (fotocopia) e impressdes;

V - disponibilidade de internet;

VI - servicos on-line.
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§ 1° Os servigos de fotocopia e impressao estao disponiveis ao usuario por
R$ 0,10 (dez centavos de real) a unidade, sendo que seu pagamento devera ser
efetuado no momento da retirada do material pelo usuario.

§ 2° O valor fixado no §1°, sera atualizado anualmente, através de decreto.

SECAO Il
DO CADASTRO DO USUARIO

Art. 5° Para usufruir do servico de empréstimo a domicilio, o usuario deve
cadastrar-se na biblioteca, durante o horario de expediente, mediante apresentagao
dos documentos a seguir relacionados, desde que tenha idade minima de 6 (seis)
anos:

| - apresentagdo do comprovante de residéncia, ou seja, conta de telefone
fixo, agua ou luz do més corrente;

Il - apresentacdo da Cédula de Identidade e/ou CPF (Cadastro de Pessoa
Fisica), ou na falta de um destes documentos podera ser apresentada a Certidao de
Nascimento;

[Il - 1 (uma) foto 3x4 recente;

IV - preenchimento de formulario;

V - criagdo de uma senha de usuario.

Paragrafo unico. O usuario, no ato do cadastro, com idade entre 6 (seis) e
10 (dez) anos, devera estar acompanhado pelo responsavel legal.

Art. 6° O usuario apenas podera efetuar o cadastro, na Biblioteca Publica
Municipal Santos Dumont, se comprovar uma das seguintes situacoes:

a) residéncia no Municipio de Sao Lourengo do Oeste/SC;

b) residir na regido, mas apresentar comprovante de trabalho no Municipio;

c) comprovar através de atestado de frequéncia ou matricula que estuda em
instituicdo de ensino do Municipio de Sao Lourenco do Oeste;

d) comprovar residéncia do responsavel legal no Municipio;

Paragrafo unico. Os usuarios que nao se encaixam nas alineas “a” a “d”
serdo enquadrados no art. 22 deste regulamento.

Art. 7° Ao concluir a efetivacdo do cadastro, o usuario recebera a 12
(primeira) via da “Carteira de Usuario”, gratuitamente, com validade prevista no § 4°
deste artigo.

§ 1° Em caso de extravio da 12 (primeira) via da carteira, o usuario devera
preencher formulario de solicitagdo da 22 (segunda) via, no balcdo de atendimento,
desde que cumpridos os seguintes requisitos:

| - apresentar 1 (uma) foto 3 x 4 recente;

Il - efetuar o pagamento da taxa no valor de R$ 3,00 (trés reais).

§ 2° O valor fixado no inciso Il, do §1°, sera atualizado anualmente, através
de decreto.
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§ 3° A biblioteca tera o prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para emitir a 22
(segunda) via da carteira de usuario, desde que cumprido o disposto no §1° deste
artigo.

§ 4° O cadastro dos usuarios devera ser renovado a cada ano, atualizando
todos os seus dados, bem como, a quitagdo de pendéncias do ano anterior, se for o
caso.

§ 5° No ato da atualizagdo do cadastro, o usuario devera apresentar:

| - comprovante de residéncia atual;

II - 1 (uma) foto 3x4 recente.

§ 6° Efetuado o cadastro ou sua atualizag&o, o usuario devera ler e assinar
um regulamento condensado, estando no ato da assinatura, consciente de seus
direitos e deveres.

SECAO Il
DO ACESSO E PERMANENCIA NAS DEPENDENCIAS DA BIBLIOTECA

Art. 8° Serdo considerados usuarios especiais as pessoas fisicamente
impossibilitadas de acessar o espago da biblioteca.

Art. 9° O acesso a biblioteca encontra-se a disposicdo de toda e qualquer
pessoa, livre de quaisquer 6nus ou de cadastro de usuario, quando objetivar fazer
consulta local, desde que siga as regras do presente regulamento.

Art. 10. O usuario, ao ingressar nas dependéncias da biblioteca devera
dirigir-se ao balcao de atendimento e solicitar ao atendente os servigos desejados,
bem como devera deixar seus pertences no guarda-volumes.

§ 1° O guarda-volumes destina-se a guardar os pertences, somente no
periodo em que o usuario esteja utilizando a biblioteca, sendo que seu uso se dara
da seguinte forma:

| - O usuario devera retirar a chave correspondente ao numero do
compartimento do guarda-volumes no balcdo de atendimento, assinando o livro de
controle do guarda-volumes;

I - O usuério ao retirar os pertences devera dirigir-se até o balcao de
atendimento e entregar a chave para o atendente, bem como assinar o livro de
controle de devolugado da chave do guarda-volumes.

§ 2° Caso o usuario perder ou extraviar a chave do guarda-volumes,
acarretara em reposicao da mesma ou ressarcimento correspondente ao valor da
copia da chave.

§ 3° Quando o usuario fizer consulta local devera selecionar as obras
solicitando, se necessario, o auxilio dos atendentes e/ou do sistema implantado para
funcionamento de todos os setores da biblioteca.

§ 4° O usuario, apds a consulta local, devera deixar o material utilizado nas
mesas, para a coleta de dados estatisticos e o correto arquivamento efetuado por
um funcionario da biblioteca.
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§ 5° Os usuarios especiais, de que trata o art. 8° deste regulamento, em uso
dos servigos da biblioteca, terdo atendimento individual.

Art. 11. A Biblioteca Publica Municipal Santos Dumont dispbe de
computadores conectados a internet disponiveis a todos os interessados,
independente do cadastro de usuario.

§ 1° Os interessados em utilizar os computadores deverdo seguir as
seguintes normas:

a) antes de utilizar o computador, o usuario devera dirigir-se ao balcao de
atendimento para retirar a ficha de pesquisa;

b) ao encerrar a utilizagdo do computador, o usuario devera entregar a ficha
de pesquisa devidamente preenchida ao atendente do balcéo.

§ 2° Sera permitido em cada computador, no maximo, dois usuarios
sentados, cujo objetivo visa evitar o acumulo de pessoas, bem como as conversas
que perturbam o ambiente.

§ 3° Em caso de necessidade, a biblioteca podera limitar o tempo de
utilizacdo do usuario ao computador.

§ 4° O usuario devera conservar o padrdo da configuragdo de tela e os
icones estipulado pela biblioteca.

§ 5° E vedado ao usudrio acessar sites pornograficos ou afins, bem como
fazer download de arquivos e programas.

§ 6° Caso o usuario utilize o computador para jogos, devera fazer 1 (uma)
hora de leitura.

§ 7° A internet deve ser usada, exclusivamente, para fins educacionais.

§ 8° As pastas e os arquivos criados pelos usuarios no computador serao
excluidos, sem aviso prévio.

§ 9° Qualquer problema encontrado no equipamento que esta sendo
utilizado, o usuario devera comunicar um funcionario da biblioteca.

§ 10. Os atendentes estdo disponiveis para orientar os usuarios nos
computadores, porém, ndo poderado fazer pesquisas, digitagdes ou acompanhar nas
pesquisas as pessoas que tenham dificuldades em utilizar o equipamento.

Art. 12. As visitagbes programadas por escolas e/ou entidades/grupos,
visando conhecer o espaco e funcionamento da biblioteca, fazer aulas de leitura e
pesquisa, utilizar a sala de literatura infantil, deverdo ser agendadas pelo
responsavel das mesmas, com antecedéncia.

Art. 13. Sdo deveres dos usuarios da biblioteca:

| - devolver o material emprestado na data marcada ou, caso nao possa
devolver dentro do prazo, fazer a sua renovagao;

Il - comunicar quando ndo houver mais interesse pelo material reservado;

Il - comunicar qualquer mudanga de endereco, telefone e demais
informacoes;
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IV - comunicar ao atendente, quando trouxer material particular, para utilizar
na biblioteca;

V - em caso de extravio ou danos causados no material emprestado, o
usuario estara sujeito as penalidades indicadas no art. 19, deste regulamento;

VI - comunicar imediatamente a eventual perda do material sob sua
responsabilidade;

VII - deixar o espago que utilizou limpo e organizado.

Art. 14. Nas dependéncias da biblioteca nao sera permitido:

| - entrar e permanecer no espago com bolsas, sacolas, pastas ou similares,
animais, ou vestimentas inadequadas;

Il - beber, comer, fumar e utilizar celulares, bem como, outras atividades que
venham a perturbar o ambiente;

Il - fazer reunides de carater estranho.

Art. 15. Caso nao sejam cumpridas as normas deste regulamento, poderao
ser tomadas as seguintes medidas:

| - adverténcia verbal;

Il - adverténcia verbal solicitando que se ausente da biblioteca por tempo
determinado ou indeterminado.

SECAOQ IV
DO SERVIGO DE EMPRESTIMO

Art. 16. A Biblioteca Publica Municipal dispbe de empréstimo domiciliar,
perante apresentagao da carteira do usuario, atualizada.

Paragrafo unico. As obras de referéncia, tais como, enciclopédias, mapas,
colecbes e outras estipuladas pela biblioteca sdo emprestadas apenas para consulta
local.

Art. 17. O empréstimo domiciliar € possibilitado ao usuario, quando se tratar
de:

| - livros da colegao geral: até 3 (trés) livros com prazo de devolugao de 10
(dez) dias;

Il - revistas: até 3 (trés) revistas com prazo de devolugéo de 2 (dois) dias;

Il - audiovisuais: até 3 (trés) audiovisuais com prazo de devolugdo de 2
(dois) dias;

IV - gibis: até 3 (trés) gibis com prazo de devolugao de 2 (dois) dias;

V - literaturas de vestibular: até 3 (trés) livros com prazo de devolugdo de 10
(dez) dias.

§ 1° Todas as formas de empréstimo, salvo as revistas e as literaturas de
vestibular, poderédo ter seu prazo renovado, uma unica vez, por igual periodo, desde
que a obra n&o esteja reservada.
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§ 2° Quando a reserva for liberada, o usuério receberd um e-mail gerado
pelo sistema ou um funcionario da biblioteca entrara em contato via telefone,
permanecendo o material disponivel por 48 (quarenta e oito) horas, apés a liberagao
do mesmo pelo sistema.

§ 3° Caso o funcionario da biblioteca ndo consiga entrar em contato com o
usuario por e-mail ou telefone, apés as 48 (quarenta e oito) horas dadas pelo
sistema, o usuario perde o direito sobre o material reservado.

§ 4° As fitas K7 e VHS deveréao ser devolvidas rebobinadas.

Art. 18. A renovacdo do material emprestado podera ser feita por telefone,
on-line ou no balcao de atendimento, uma unica vez.

Art. 19. O usuario é o responsavel exclusivo pelo material emprestado,
inclusive quando ceder a carteira de usuario e a senha, hipotese em que continuara
sendo o exclusivo responsavel pelo empréstimo dos materiais.

§ 1° No empréstimo sera utilizada sacola para transporte e conservagao dos
materiais.

§ 2° O material emprestado para consulta a domicilio, bem como a sacola,
deve ser devolvido na data determinada, nas mesmas condigdes de conservagdo em
que foi emprestado.

§ 3° A nédo devolugado do material, na data estipulada, implica em multa de
R$ 0,80 (oitenta centavos de reais), ao dia e por obra em atraso.

§ 4° O valor fixado no §3°, sera atualizado anualmente, através de decreto.

§ 5° O ndo pagamento da multa, de que trata o §3° deste artigo, acarretara
no bloqueio da carteira de usuario até regularizagao das pendéncias.

§ 6° No caso de dano ou extravio de qualquer material emprestado, o
usuario tera a obrigacao de repor o mesmo ou o valor equivalente, ficando suspenso
dos servigcos de empréstimo até a efetiva reposigao.

§ 7° No caso de dano ou extravio da sacola, o usuario tera a obrigagcdo de
repor a mesma efetuando pagamento no valor de R$ 5,00 (cinco reais)
correspondente ao custo da sacola, ficando suspenso dos servigcos de empréstimo
até a efetiva reposigao.

§ 8° O valor fixado no §7°, sera atualizado anualmente, através de decreto.

§ 9° No caso de ndo devolugdo da sacola a carteira do usuario sera
bloqueada, impossibilitando-o de efetuar empréstimos, até a afetiva devolugdo ou
reposicao da mesma.

§ 10. As multas geradas antes do comunicado feito pelo usuario, referente
ao dano ou extravio da obra, deverao ser quitadas pelo mesmo.

§ 11. No ato da quitagcdo do valor equivalente ao material danificado ou
extraviado, o usuario devera assinar declaragdo do ocorrido.

Art. 20. Para a cobranga dos materiais a serem devolvidos, que estejam
atrasados e/ou multas pendentes, a biblioteca tomara as seguintes providéncias,
conjunta ou isoladamente, junto ao usuario:
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| - telefonemas, com histérico de resgate;

Il - carta enviada por e-mail;

Il - correspondéncia enviada pelo correio, no endereco fornecido pelo
cadastro de usuario.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 21. O funcionamento do Telecentro, que esta anexo a biblioteca publica
municipal, bem como, os cursos ofertados pelo mesmo, sera regulamentado por

regimento interno préprio.

Art. 22. Todos os usuarios que se beneficiarem dos servicos prestados pela
Biblioteca Publica Municipal estarédo sujeitos as normas deste Regulamento Interno.

Art. 23. Os casos omissos deste Regulamento Interno seréo resolvidos pela
Coordenacéao da Biblioteca e/ou pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 24. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sao Lourenco do Oeste, SC, 26 de setembro de 2012.

TOME FRANCISCO ETGES
Prefeito Municipal
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